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Como elaborar la Pagina Web del docente

1. Procedimiento a seguir para elaborar una pagina

Entrar con Internet Explorer en http://www.uned.es y autenticarse (a la derecha)

& A A | Contacta buscar

Tu Universidad | | Estudiar en la UNED | | Investigacién | | Medios y Servicios

Contacta con la UNED ¢ English »

UNED Internacional
Ayudas para la movilidad docente
Centros Asociados

Acércate. Noticias

Blog

icipacién: 500 logos

3 Campus UNED »

Obtencién de claves

MAS UNED

Un nuevo premio para una

Becas de colaboracién en la UNED
Para formacion en recursos y estrategias de ensefianza a distancia.

Nlawn Aa AaracantaciAn hacka Al 79 Aa nasiambea

Ir a "Tu Universidad" (arriba a la izq.) > "Facultades y Escuelas" > "Facultad de...".

& A A | contacta buscar

| | Investigacian | | Medios y Servicios

Tu Universidad | " Estudiar en la UNED

English

Contacta con la UNED »

<<Volver al indice 3


http://www.uned.es/

Coémo elaborar la Pagina Web del docente
Ir a "Personal Docente" (a la izqg.) y hacer clic sobre tu nombre

UMED Inicio # Tu Universidad € Facultades y Escuelas » Facultad de Educacién # Personal Docente D
\

y Escuelas »

UNED Inicio » Tu Universidad » Facultades )

Facultad

» Informacion Académica para
todas las Titulaciones

» Organos de Gobierno

» Personal Docente

» Impresos Administrativos

» Convalidaciones /
Reconocimiento de Créditos

» Directorio

» ¢Como llegar?

Apareceran los campos de un Menu lateral derecho cuyos contenidos podras editar

La activacidon de este menu lateral la habrds solicitado previamente, siguiendo los pasos
indicados en la encuesta de peticién de apoyo, situada en la comunidad de profesores:

Volver al indice>>
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Docente

& A A | Contacta buscar

acultades y Escuelas » Facultad de Educacidn ® Personal Docente »

Mend

» Presentacion
» Docencia
*» Investigacion

» Otras actividades

Prsentacion

Estas son las paginas personales de la profesora

Politica de privacidad  Nota Legal UNED Accesibilidad Edician Sugerencias web

Si deseas un menu mas personalizado, indicaselo a tu TIF cuando vaya a activarlo
(p.e):

Meni

» Presentacion
» Curriculum
» Lineas de investigacion
*» Proyectos
» Publicaciones

» Contactar

Politica de privacidad  Nota Legal UNED Accesibilidad Edicidn Sugerencias web

Hacer click donde pone "Edicién"

Politica de privacidad MNota Legal UNED Accesibilidad Sugerencias web

Hacer clic en el icono

E‘ gue aparece justo encima de donde pone: "Estas son las pdginas personales del

n

profesor/a.......

Aparece un editor de texto

Hay dos opciones:

<<Volver al indice



Coémo elaborar la Pagina Web del docente

a) Comenzar a escribir el texto desde cero, como si utilizdramos Word, para cada uno de
los campos del Mend.

b) Si el texto ya lo tenemos escrito en un documento Word o de otro tipo, conviene
quitar el formato al texto para que éste no quede diferente al estilo establecido por la
UNED para sus paginas. Para ello, abrimos el documento, seleccionamos todo el texto,
lo copiamos y lo pegamos en el bloc de notas (para abrir el bloc de notas: inicio > todos
los programas > accesorios > bloc de notas). Luego seleccionamos el texto tal y como ha
guedado en el bloc de notas, lo copiamos y lo pegamos en el editor de texto de nuestra
pagina del portal.

Finalmente, vamos dando formato al texto como queramos con las herramientas del
editor de texto del portal:
¥:

conar || copiar || pegiudeshiter ||7acer || fuente || tamano || negW{Kau sub/ra" acyorfwum
\ _— S VAl

% @;‘1(“1 Fomt Sce W u
—EJ\DS*“afa»v EEE =S R

enlace || linea || rmeter una imagen || tablas || alineamineto deltexto || lista sin mumerar || lista numerada || sangrias

Para poner un enlace

Se selecciona el texto que va a ir enlazado y se pulsa . Se escribe la direccion del enlace
y se pulsa OK.

Para colgar un archivo en la pagina:

Hacer click en el icono |§]:. gue estd justo debajo de donde pone

“Facultades y Escuelas”. Luego, hacer click en “Siguiente” (arriba a la dcha.).
Después hacer click en “Examinar”, buscar el archivo en el disco duro y abrir.

Donde pone “Nombre mostrado” escribir el nombre del archivo. Finalmente,
hacer click en “Terminar” (arriba a la dcha.)

El enlace quedara en azul abajo del todo del cuerpo central. Si nos ponemos sobre el enlace y
hacemos click con el botén derecho del ratén y luego click con el izquierdo en “Copiar acceso
directo”, la ruta del enlace queda copiada en el portapapeles y solo tendriamos que seguir el
paso 8, y en vez de escribir la direccidn del enlace, pegamos la que ya tenemos copiada.

6 Volver al indice>>
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Si queremos que el enlace que quedé abajo no se vea tenemos que hacer click en icono E‘
gue esta justo encima del enlace y luego hacer click en “Ocultar”

Para poner la foto a la izquierda de la pagina:

Conviene que la foto no sea muy ancha (no mas de 205 pixeles de ancho) y/o que no pese
demasiado.

- Hacer click en el icono gue esta justo encima de donde pone “Esta

4

region estd vacia. Puede agregar elementos......
- En el primer desplegable donde pone “Archivo”, buscar y seleccionar
“Imagen” y pulsar “Siguiente” (arriba a la dcha.)

- Hacer click en “Examinar”, buscar la foto en el disco duro y abrir.

- Finalmente hacer click en “Terminar” (arriba a la dcha.)

Cuando hayamos terminado de editar nuestra pagina se pulsa el boton de "Aceptar"

(Arriba a la derecha) y finalmente para ver como ha quedado hay que hacer click en “Ver
pagina” que esta arriba a la derecha del todo.

<<Volver al indice 7
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